
Foucienou COULIBALY  

Drancy, Ile de France 
Tél : 07 71 31 31 60 
Courriel : foucienouc@gmail.com 

 

 

Alternance Secrétaire Assistant 

FORMATIONS : 

Institut de formation commerciale permanente 

Certification professionnelle RNCP4 

Secrétaire Assistant 

IFOCOP, Chevilly-Larue - en cours 

 

Institut de formation commerciale permanente 
Certification professionnelle RNCP3 
Employé Administratif et d'accueil  IFOCOP, 

Paris 11 - 2024 / 2026 

Chambre des métiers et de l’entreprise 
Certificat d’aptitude Professionnelle - Mention Complémentaire Boulangerie spécialisé 
Boulanger - Boulanger spécialisé 
CAMPUS des Métiers , Bobigny 93 - 2017- 2019 / 2023 – 2024 

Ecole Hôtelière de Paris 
Certificat d’aptitude Professionnelle Cuisine CFA 

MEDERIC, Paris 17 - 2020 - 2023 

COMPETENCES  PROFESSIONNELLES :  

Réponses aux courriers avec les collaborateurs 

Recouvrement, revendication des actifs et son suivi 

Clôture des comptes bancaires, et son suivi 

Certificat d’irrécouvrabilité en l’état, définitif, partielle 

Etablissement des courriers types 

Maîtrise des outils bureautiques (MH25, traitement de texte, logiciels de présentation) et des logiciels 

Excellentes compétences en communication écrite et orale 

Aptitude à la saisie rapide et précise de données 

Compréhension des procédures administratives et juridiques 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES: Apprenti Assistant Administratif : 

SELARL ASTEREN , Paris 2024 / 2026 

Mandataires Judiciaires 
55 rue de Lyon 
75012 PARIS, FR 
Tel : 01.84.87.00.60 

SAVOIR ETRE : Polyvalent , à l’écoute , Pro-actif 

INTERETS : Course à pied , Voyage , Lecture , 


